
APLIKASI MANTAP 

(MANAGEMENT DATA PEGAWAI) 

BUKU PANDUAN 

Buka Halaman Web Browser Pada Perangkat anda Masukkan alamat 

“bkpsdm.bombanakab.go.id “ dan akan menampilkan halaman seperti dibawah 

ini 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada menu Login Masukkan User dan Password anda  . “ Nama Login = Nip anda, password awal 

ketik ‘’user’’ anda dapat mengubah password  pada menu “ubah password” 

 

PILIH APLIKASI 

KEPEGAWAIAN 

Tampilan Menu Halaman Aplikasi Kepegawaian 

PILIH APLIKASI MANTAP 



HALAMAN LOGIN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada halaman Dashboard di bawah , Menampilkan Data antara lain”  Nama, Nip, Tempat Tgl 

Lahir, Pangkat/Gol, Jenis Kelamin, TMT, Instansi, Alamat dan No Hp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Terdapat 4 Pilihan yang dapat di pilih pada Halaman Dasboard yaitu :  

1. Data Pegawai        = Untuk melihat/mengedit Seluruh data pegawai anda          

2. Edit Data Utama   = Untuk melihat/mengedit data Utama 

3. Ubah Password    = Untuk mengubah Password anda 

4. Log out                  = Untuk Keluar dari Aplikasi “MANTAP” 

 

 

Untuk Langkah Awal. 

❖ Pilih Edit Data Utama, akan menampilkan sesuai halaman di bawah. 

 

 

Halaman Dashboard 

Password awal  user 
KETIK NIP  



 

 

 

 

 

 

 

 

   

 Pada halaman Edit data Pegawai, menampilkan dataUtama kepegawaian anda, Ubahlah  data 

utama anda sesuai data yang anda miliki lalu simpan. 

Keterangan: 

• Pada data utama telah di isi oleh Operator BK-PSDM Kab. Bombana, Apabila ada Data yang 

belum sesuai, anda dapat mengubah data tersebut. 

• Anda tidak dapat mengubah Nama, Nip,Tempat/Tgl Lahir dan Unit Kerja anda. 

• Apabila Unit kerja tidak sesuai, Silahkan menghubungi Operator BK-PSDM Kab. Bombana 

 

❖ Pilih Data Pegawai, akan menampilkan data : 

a) Data Pribadi ( hasil dari pengimputan Edit Data Utama diatas  ) 

b) Data Keluarga 

c) Pendidikan 

d) Jabatan 

e) Pangkat 

f) Kgb 

g) Diklat 

h) Diklat Lainnya 

i) Penghargaan 

 

• DATA KELUARGA 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat Data keluarga Pilih Tombol yang tersedia pada 

halaman kanan bawah.  

 

 

 

 

 

 

 

Klik untuk menambah data keluarga  

Klik untuk merubah data keluarga  



Hasil tampilan Menu +tambah Riwayat Data keluarga dibawah 

 

 

 

 

 

 

 

• Dalam pengimputan Data keluarga Pilihlah dahulu Status Hubungan Yaitu ( Suami, Istri, 

Anak Kandung, Anak Angkat, Ayah kandung, Ibu Kandung, Lalu kemudian mengisi data 

lainnya. 

• Nik di isi sesuai dengan Kartu Keluarga 

• Terakhir Pilih Create untuk menyimpan. 

 

• PENDIDIKAN 

Tampilan menu pendidikan 

 

 

 

 

 

 

Pada menu Pendidikan Pilih Tambah atau Edit sama seperti pengimputan data keluarga 

 

 

 

 

 

 

 

• Setelah pengimputan pilih Create untuk menyimpan. 

• Aktifkan pendidikan Terakhir yang telah di Input agar tersimpan sebagai Pendidikan 

Terakhir 

 

Pilih Tombol Biru untuk mengaktifkan Pendidikan Terakhir 



• JABATAN 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat Jabatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih Tombol +Tambah Untuk mengimput data jabatan 

Akan Menampilkan Halaman Pengimputan Data Jabatan antara lain: 

• Nama 

• Jenis Jabatan    : Terdiri dari Jenis Jabatan     1. Struktural 

    2. Fungsional 

    3. Pelaksana 

• Nama Jabatan   

• Eselon 

• Nomor Sk 

• Tanggal Sk 

• TMT Jabatan 

Keterangan 

- Apabila pada kolom jenis Jabatan anda memilih Struktural isi nama Jabatan sesuai Sk 

Jabatan lengkap dengan nama Unit tempat anda bekerja. 

- Apabila pada kolom jenis Jabatan anda memilih Fungsional  isi nama Jabatan sesuai Sk 

Pangkat, tidak perlu menulis Unit Kerja. 

- Apabila pada kolom jenis Jabatan anda memilih Pelaksana  isi nama Jabatan sesuai Sk 

Pangkat, tidak perlu menulis Unit Kerja. 

- Pada kolom Eselon bagi Jenis Jabatan Fungsional dan Pelaksana Pilih Non Eselon. 

- Setelah selesai Pilih Tombol Create untuk menyimpan hasil pengimputan/pengeditan 

          

 

 

 

 

 

 

Pilih untuk mengedit data  Jabatan 

Pilih untuk mengaktifkan jabatan terakhir 



 

 

 

 

 

 

Setelah Pengimputan/Pengeditan Data Jabatan Jabatan Terakhir harus diaktifkan agar terbaca di 

system sebagai jabatan saat ini, pada tombol biru sebelah paling kanan, Lihat Diatas.  

• PANGKAT 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat Pangkat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Pilih Tambah atau edit  

 

 

 

 

 

 

• Pilih Jenis Pangkat  a) CPNS 

                                   b) PNS 

                                   c) REGULER 

                                   d) PILIHAN  

Setelah Pengimputan/Pengeditan Pangkat, harus diaktifkan agar terbaca di system sebagai 

Pangkat saat ini, pada tombol biru sebelah paling kanan, Lihat Diatas.  

 

 

TAMBAH PANGKAT 

EDIT PANGKAT 

AKTIFKAN PANGKAT 



• KGB 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat KGB 

Di isi Sesuai dengan KGB atau SK Pangkat Terakhir, tergantung mana yang terakhir terbit 

      CONTOH 

              

 

 

 

 

 

 

• DIKLAT 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat DIKLAT 

Pilih Tambah Atau Edit 

 

 

 

 

 

Cara Pengimputan/Edit Riwayat Diklat lihat pada kolom Laman di bawah 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Pilih Jenis Diklat : Diklat Prajab, Diklat Pim, Diklat Fungsional. 

• Nama Diklat di Tulis Sesuai dengan Nama diklat pada Sertifikat. 

• Setelah Pengimputan Pilih Create untuk menyimpan. 

 

   

 

TAMBAH 

EDIT 



• DIKLAT LAINNYA 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat DIKLAT LAINNYA 

 

 

 

 

 

• Untuk Pengimputan Jenis Diklat yang tidak tertera Jumlah Jam dan Angkatannya pada 
sertifikat Diklat. 

• Setelah Pengimputan Pilih Create untuk menyimpan. 
 

• PENGHARGAAN 

Pada menu di bawah menampilkan Menu Riwayat PENGHARGAAN 

 

 

 

Pilih tambah atau edit 
Input sesuai keterangan pada kolom pengimputan di bawah ini 
 

 

 

 

 

 

 

 

❖ Pilih ubah Password 

 

 

 

 

 

 

SEKIAN TATA CARA PENGIMPUTAN PADA APLIKASI MANTAP 

 

 

Ubah Password 

Isi password baru 

Pilih Untuk Keluar 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


